
 
 

COMUNICAZIONE 167 del 17/03/2026 
Al Personale Docente della Scuola Primaria  

Al Personale ATA  
Sito Web / Atti 

 

Oggetto: Disposizioni in merito allo svolgimento delle ore di programmazione didattica e 
divieto di ricevimento genitori. 

Si rende necessario richiamare l'attenzione di tutto il corpo docente sulla natura e sulla finalità delle 
ore di programmazione, previste per la Scuola Primaria. 

Secondo quanto stabilito dal CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca, le 2 ore settimanali di 
programmazione (da svolgersi in modalità collegiale o per gruppi di livello) rientrano a pieno titolo 
nell'orario di servizio obbligatorio e sono destinate esclusivamente a: 

●​ Coordinamento didattico: definizione degli obiettivi minimi e delle strategie metodologiche. 
●​ Progettazione educativa: elaborazione di unità di apprendimento e attività inclusive. 
●​ Monitoraggio e valutazione: verifica degli apprendimenti e analisi degli esiti. 
●​ Raccordo interdisciplinare: integrazione tra i diversi ambiti disciplinari del team docente. 

Considerata la delicatezza e la complessità di tali attività, che richiedono la massima concentrazione e 
la piena collaborazione tra i colleghi del team, si dispone quanto segue: 

1.​ Divieto di Ricevimento: è fatto assoluto divieto ai docenti di utilizzare le ore di 
programmazione per colloqui, incontri o comunicazioni con i genitori degli alunni. 

2.​ Calendario degli Incontri: si ricorda che i momenti di confronto scuola-famiglia (colloqui 
individuali, assemblee e consigli di interclasse) sono già stati debitamente calendarizzati nel 
Piano Annuale delle Attività, approvato dal Collegio Docenti e reso noto alle famiglie. Tali 
spazi sono le uniche sedi deputate all'interlocuzione ordinaria. 

3.​ Tutela del Servizio: la presenza di soggetti esterni (genitori o parenti) durante le ore di 
programmazione costituisce un’interruzione di pubblico servizio e inficia la qualità del lavoro 
collegiale. 

Eventuali incontri con i genitori durante le ore di programmazione saranno consentiti esclusivamente 
in casi di assoluta ed indifferibile eccezionalità. Tali incontri dovranno essere preventivamente 
motivati e autorizzati per iscritto dal Dirigente Scolastico. 

Si confida nella consueta e puntuale osservanza delle disposizioni sopra citate, volte a garantire 
l'efficacia dell'azione didattica e la professionalità del servizio scolastico. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vincenzo Guida 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993) 

 


