
 

 

 
 

COMUNICAZIONE N. 106 del 
14/01/2026 

 

DESTINATARI AI 
DOCENTI 

SCUOLA SECONDARI 

 
Oggetto: ADEMPIMENTI SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SECONDARIA 
 
Si riportano di seguito le indicazioni operative per le operazioni di scrutinio relative al primo quadrimestre. Si 
prega di seguire con attenzione le procedure indicate per garantire la correttezza e l'uniformità delle 
valutazioni. 
 

1)​ Menù veloce: SCRUTINI 
 

2)​ VOTI PROPOSTI 
Cliccare sull’icona “Copia voti”: viene riportata la media dei voti ed il numero delle assenze del 1° 
quadrimestre 

Il voto medio decimale deve essere trasformato in voto intero: 
es. 8,25 = 8  - 8, 49 = 8 -  8,51 = 9 -​ 8,75 = 9 
media esatta 8,5 = 8 oppure 9 (a discrezione, solo nel 1°Q) 

 
Per Religione e Materia Alternativa: O - D - B - S – NS (lettera maiuscola). 

 
Nel caso di mancanza di valutazioni (es. alunno extracomunitario o diversamente abile) 
indicare NV = non valutabile 

 
3)​ A cura del docente coordinatore di classe l’inserimento: 

□​ del voto di educazione civica (media dei voti delle discipline che hanno affrontato gli argomenti 
programmati per il 1° q. secondo il curricolo d’istituto); 

□​ del voto di comportamento (voto proposto da inserire in una propria disciplina d’insegnamento 
e poi confermare in SCRUTINIO); 

□​ del giudizio globale (in VOTI 
PROPOSTI posizionarsi su 
compilare il GLOBALE mettere la 
spunta su “A capo dopo ogni frase”). 

(prima di 

Compilazione cartacea per ogni alunno del voto di comportamento e dei descrittori del giudizio 
globale da ratificare in sede di scrutinio. 

 
SALVARE sempre 

 
I voti proposti dovranno essere inseriti entro il pomeriggio del giorno precedente lo scrutinio. 

Per gli alunni diversamente abili che seguono una programmazione totalmente individualizzata è possibile 
(per i casi più gravi) inserire una valutazione globale discorsiva da predisporre per la data dello 
scrutinio, concordata tra gli insegnanti di classe. 
 
ll verbale di scrutinio verrà stilato secondo un modello predisposto. 

Le famiglie potranno visualizzare i voti del 1° quadrimestre dal 11 febbraio p.v. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Vincenzo GUIDA 

(firma autografa sostituita a mezzo 
stampa ai sensi dell'art. 3 c.2 del D.lgs. 39/1993) 
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